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ZADAVANI VYBEROVYCH RIZENI - SMERNICE COS C. 3/2024

CiL A SMYSL SMERNICE

* minimalizace rizik
« jasné nastaveni procesl pro vSechny
« ochrana COS i zamé&stnancd
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PROC JE SPRAVNY POSTUP DULEZITY

* odpoveédnost za spravu ciziho
majetku

* riziko sankci a dotacnich korekci
* mozna trestnépravni odpovédnost
* reputacni riziko organizace
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CIM SE RIDIME

* nejsme verejnym zadavatelem.

* NE ,verejna zakazka“—nehospodarime s verejnymi financemi, ale ,VYBEROVE
RiZENi{“—~dobrovolné se podfizujeme zakladnim zasadam zakona o zadavani
verejnych zakazek.

* Tidime se vnitrni smérnici a analogicky zakonem o zadavani verejnych
zakazek
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ZASADY ZADAVANI (86 2zv2)

- transparentnost (postup zadavatele je jasny, srozumitelny, kontrolovatelny
a zdokumentovany)

* rovné zachazeni (se vSemi dodavateli zachazime stejné)
- zakaz diskriminace (zdkaz bezdlvodného zvyhodnéni nékterého dodavatele)

- prFimérenost (pozadavky zadavatele musi byt primérené a odpovidat
velikosti, hodnoté a slozitosti zakazky)
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ZADAVACI DOKUMENTACE MUSI OBSAHOVAT

identifikaci zadavatele

popis predmétu plnéni (co ma byt dodano/provedeno, v jakém rozsahu, v
jaké kvalité, v jakem terminu+technické podminky)

lhitu pro podani nabidek (doporuc¢eno min. 10 kalendarnich dni)

kvalifikaci dodavatele (zakladni, profesni, technickou kvalifikaci dle potreby,
zakladni vzdy)

hodnotici kritéria a jejich vahy (jasna, srozumitelna, méritelna nebo
objektivné posouditelna, predem stanovena a stejna pro vSechny
dodavatele—nelze hodnotit nic, co neni jako hodnotici kritérium!)



HODNOCENI NABIDEK

3 HLAVNI KROKY

Ne",'gikéi cena (en b Cena by méla mit min. Nelze hodnotit to, co
gliolnon?n\i/:k%e\rl];l?n:denc?st cca 55% vahu-omezeni neni uvedeno v kritériich.
(nabidkova cena + dalsi vybéru ekonomicky

kritéria napr. délka nevyhodné nabidky.

zaruky, doba realizace).

27.04.2026



ZACATEK PROCESU

1. URCENI PREDMETU VVBEROVEHO RIZENI 2. STANOVENI PREDPOKLADANE HODNOTY

¢ predmét vybérového rizeni musi e prdzkum trhu

tvorit funkcni celek odborny odhad —kalkulace
* vécna, casova a mistni souvislost hodnota vzdy bez DPH
» zakaz ucelového déleni vybérového

rizeni.

PRVOTNE STANOVIT, CO KONKRETNE Pf}EgPOKyADAvNOU HODNOTU
JE POZADAVKEM. VYBEROVEHO RIiZENi JE NUTNE

STANOVIT REALNE, V CZK A BEZ DPH.
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ZACATEK PROCESU

PREDPOKLADANA

HODNOTA VR V KC
BEZ DPH

1-10 000 K¢

10 001 — 70 000 K¢

70 001 — 300 000 K¢

300 001 - 1 000 000
Ke

1000 001 KC a vyse

KATEGORI
E VR DLE
SMERNICE

POSTUP K ZADANI

primé zadani na zakladé
osloveni dodavatele

uzavrena
i oteviena vyzva

uzavrena i otevrena vyzva-—
u uzavrené vyzvy prazkum
trhu (min. 3 dodavatelé)

prednost oteviené zadani
vE€. Komplexni zadavaci
dokumentace

KOMPETENCE
K ZADANI

vedouci
vedouci

zamér zadani schvaluje
statutarni organ

zamér zadani schvaluje
statutarni organ

statutarni organ + P
COS schvaluji zamér
predlozeny vedoucim
i vysledky vybéru
nejvhodnéjsi nabidky

Ustné i pisemné-staci darovy
doklad

pisemné + zddvodnéni vybéru

vedeni zadavaci dokumentace v
minimalnim rozsahu, dolozeni
vybéru dodavatele a vSech
dokument(

ZD, hodnotici komise, zapis

o posouzeni-vysledkem je
objednavka nebo pisemna
smlouva podepsana vedoucim
Utvaru

ZD, usneseni P COS —schvaleni
zameéru a schvaleni vybéru a
rozhodnuti o vybéru dodavatele +
pisemna smlouva: smlouvu nad
500 000 K¢ uverejnit na profil
zadavatele (v&. zmén a dodatkd)
(do 30 dnl od uzavieni)-po
ukonceni plnéni uverejnit vysi
skutecné uhrazené ceny (do 3
mésicd)



CHECKLIST

* nazev a druh vybéroveého fizeni

* predmét vybéroveho fizeni

* vypocet predpokladané hodnoty

« zdUvodnéni typu vybérového fizeni
* navrh hodnoticich kritérii

* navrh smlouvy a harmonogram
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NEJCASTEJSI CHYBY Z PRAXE

* Uceloveé déleni zakazek

- opakované oslovovani stejnych dodavatell bez zddvodnéni
* nejasna nebo neprezkoumatelna kritéria

* neuverejnéni smlouvy
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SHRNUTI - 5 PRAVIDEL BEZPECNOSTI V ZADAVANI VYBEROVEHO RIZENI

spravné uréim predmeét a hodnotu vybérového fizeni
stanovim realné podminky pro vybérove rizeni
nastavim jasna a méritelna kritéria hodnoceni

vSe dokumentuji

N

vCas zapojim pravnika
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KDYZ SE VEREJNA
ZAKAZKA UDELA DOBRE,
NIKDO SI TOHO
NEVSIMNE.

KDVZ SE UDELA SPATNE,
VSIMNOU ST VSICHNL.
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DEKUJI ZA POZORNOST

Mgr. Alena Klimt

KONTAKT
+420 257 007 255
aklimt@sokol.eu



