Smérnice COS ¢&. 16/2017

Jednaci ¥ad Vyboru COS

Clinek & 1
Uvod
Tento jednaci fad urtuje pravidla pro jednéni Vyboru COS (déle jen ..V COS*) a jeho
rozhodovéni. Vychézi pfitom ze Stanov COS, které upravuji povinnosti a pracovni napli
V COS a ¢lenstvi v ném.

Cléanek & 2
Svolavani

1. V COS svolavd Predsednictvo COS (dale jen ,P COS“) zpravidla 2x do roka,
a to zasedani jarni, nejpozdéji v kvétnu a zasedani podzimni, nejpozdéji v prosinci.

2. Pro mimofadna zasedani V COS plati ustanoveni &lanku 9 odstavec 9.6.3.4. Stanov COS.

3. Jednani jsou svoldvana elektronickou formou (ptipadné pisemnou formou) rozeslanim
pozvanky s podklady k jednotlivym bodim programu jednani, a to nejpozddji
12 kalendarnich dnii pred dfive stanovenym terminem zaseddni V COS. Rozhodujici je
datum prikazného odeslani elektronicky. O terminu fadného zasedani V COS jsou
Elenové V COS informovani P COS minimélng 60 kalendafnich dni pfed jeho jednanim.

4. Svolavajici je povinen vzdy pozvat vsechny &leny V COS a vsechny &leny Kontrolni
komise COS (dale jen . KK COS*).

5. V COS, jako celek, jedna a schvaluje rozhodnuti na svych zasedénich, vyjime&ng
per rollam (rozeslanim spisu viem &lenim k vyjadieni souhlasu nebo zamitnuti navrhu
usneseni bez formalni porady).

Clinek & 3
Program a jeho naleZitosti

1. gclkovy program zasedani navrhuje P COS v souladu s &lankem 9 odst. 9.6.3. Stanov
OS.
2. Je nutné dbét, aby pfipraveny navrh programu mél tyto hlavni néleZitosti:
a) struéné a vystizné oznaCeni jednotlivych programovych bodi s pfehlednym
Cislovanim,
b) souhrnny, vystizny a ptehledny stru¢ny text k predkladanému programovému bodu
pipadn€ k materidlu, ktery se pfipojuje,
¢) sdéleni, které utvary a slozky COS piedkladany material projednaly a jejich zavéry,
respektive doporudent,
d) navrh usneseni, které ma V COS pfijmout, eventualné dalsi zavery, na zakladé kterych
se napfiklad ukladaji dalsi opatfeni, komu a v jakém terminu, kdo odpovida atd.
3. Navrh programu musi byt doruten spozvénkou a navratkou na zasedani V COS.
K jednotlivym programovym bodim musi byt souasné dorudeny dal3i informativni
materidly v nezbytném rozsahu tak, aby tyto materidly pomohly k potiebné
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informovanosti &lenit V COS. Vzhledem k objemu dat rozesilanych materialé mize byt
vyuzito k pfedani podkladi ¢leniim V COS datové ulozisté (aschovna).

Ve vyjimegnych a odiivodnénych pripadech mohou byt materialy (dle odst. 3) ptedany
azpii zahajeni zasedani. V tomto piipad¢ je nutné ponechat p¥iméfenou dobu
na prostudovani materialu,

Clenové V COS a KK COS jsou opravnéni poZéadat o zafazeni vlastniho programového
bodu pro nejblizsi zaseddni V COS a to ve 1hit& do 20 kalendafnich dnii pfed planovanym
terminem konani zaseddni. Tento ndvrh musi byt fadn& zdGvodnén. Spolu s navrhem
na zafazeni do programu jednani musi byt doru¢eny jednateli COS podklady k jednéni
o tomto bodu. V tomto pfipadé bude uvedeno do programu zasedani jméno navrhovatele
tohoto bodu programu.

Ve zcela naléhavych a odiivodnénych pfipadech miize byt predlozeny program zasedéni
doplnén na zal4tku zased4ni V COS p#i schvalovani programu jednani o dalsi bod
na navrh kteréhokoli ¢lena V COS nebo na navrh KK COS.

O programu zaseddni V COS ptedlozeném dle vyse uvedenych odstaved 1., S. a 6.
rozhodnou &lenové V COS hlasovanim na zadatku zasedéni.

Clanek & 4
Jednani

Zasedani pfedsedd a jednani fidi starosta nebo z jeho povéfeni nebo v zastoupeni
mistostarostové, pfipadné jednatel nebo &len P COS (dale jen ,,predsedajici®).

Po zahdjeni jednani se provede volba komisi mandatové (zpravidla 6 ¢lent) a navrhové
(zpravidla 3 &lenové). Clenové mandatové komise pracuji pfi hlasovani jako stitatelé
hlasii a po&tu pfitomnych ¢lent. Clenové navrhové komise ové&i zapis z jednani Vyboru
COS a svym podpisem stvrdi spolu s pfedsedajicim a jednatelem COS jeho spravnost.
Komise si ze svého stfedu zvoli predsedu, ktery jejich &innost idi. V ptipadé potieby je
navic provedena volba volebni komise (zpravidla 3 ¢lenové).

Jednani probiha podle programu zasedani V COS schvéaleného na zatatku zasedéni.
Clenové KK COS maji pravo se jednéni G¢astnit s hlasem poradnim. O piitomnosti hosti
rozhoduje Vybor COS na névrh predsedajiciho.

V' naléhavych konkrétnich ptipadech, vyZaduje-li to objasnéni projedndvaného
programového bodu a rozhodovéni o ném, mohou se se souhlasem P COS jednéni tcastnit
i dal8i pfizvané osoby. Jejich pfitomnost je vSak omezena riémcem projednavaného
pfipadu.

V nepfitomnosti vyslancti Zup jsou tito zastupovéni nahradniky s hlasem rozhodujicim.
Clen V COS miiZe byt vylouden z jednéni jen za nepfistojné chovéni po predchozim
opakovaném napomenuti predsedajicim. O vyloudeni napomenutého &lena V COS
rozhoduje V COS hlasovanim. Clen V COS miiZe také sém poZadat o dodasnou absenci
v souvislosti s bodem jednéni, ktery by se vyluéné tykal jeho osoby.

Dopljici informativni referaity musi byt strutné a vécné, musi se vztahovat
ke konkrétnimu projednavanému programovému bodu. Obdobné musi byt formulovany
diskusni pfisp&vky.

Diskuse probih4 v duchu sokolské upfimnosti a otevienosti pfi vzéjemném respektovani
pfipadnych nazorovych rozdili a pfi spolené snaze najit optimalni feseni ku prospéchu
spole¢né veci. Pfi respektovani principti demokratického rozhodovani je prijaté rozhodnuti
zavazné pro vechny &leny V COS. Pokud &len V COS zastavé odli¥né stanovisko ne je
pfijaté usneseni, ma pravo poZadovat, aby to bylo uvedeno v zapise o jednani. Nezbavuje
jej to viak povinnosti respektovat a prosazovat vétsinou pfijaté usneseni.
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V COS miize na navrh kteréhokoliv svého &lena rozhodnout hlasovanim, Ze néktery bod
programu je povazovan za divérny.

Jedné-li V COS o v&cech divémych, pak je o tomto jednani poizena piiloha k zapisu
z jednani V COS a tato piiloha je uloZena u originalu zépisu v sekretaridtu starosty COS.
O existenci této prilohy je poznamka v zapise V COS. O tom, kdo mii¥e byt kromé &lent
V COS a KK COS pritomen jednani o tomto bodu rozhoduje V COS. O obsahu jednani
v tomto bodu jsou Ucastnici jednani povinni zachovat ml¢enlivost.

Své rozhodnuti schvaluje V COS ve formé usneseni, o kterych se vzdy jednotlivé hlasuje
a to zpravidla po projednéni p¥islu§ného bodu a ndvrhu usneseni predkladatelem.
Pfedsedajici ma pravo na zasedani V COS povolat zaméstnance programovych
nebo odbornych ttvari COS pro zajisténi plynulého priibshu zasedani a odborné pomoci.

Clének & 5
Hlasovani

V COS je schopen jednat a platn¢ se usnaSet, je-li pfitomna nadpoloviéni vétsina viech
jeho ¢lent.

J ec(l:t‘wtlivé rozhodnuti jsou pfijata, hlasuje-li pro n€ nadpolovi¢ni v&tSina ptitomnych &lenii
vV COS.

Hlasuje se vefejné (zvednutim ruky s hlasovacim listkem), pokud vétsina ptitomnych
¢lent opravnénych hlasovat nepoZaduje hlasovéni tajné (&lanek 13 odstavec 13.4. Stanov
COS).

Jestlize je k ur¢itému bodu pfedloZen protindvrh, musi byt hlasovano nejdfive o tomto
protinavrhu. Pokud je pfedloZeno protindvrhi vice, hlasuje se postupné od posledniho
protinavrhu.

Pfi rovnosti hlasti rozhoduje hlas predsedajiciho.

Pfedsedajici musi konstatovat, zda byl navrh piijat nebo zamitnut a oznamit kolik hlasi
bylo pro navrh, kolik hlasii bylo proti ndvrhu a kolik &lenit V COS se zdr¥elo hlasovani.

Clinek ¢&. 6
Cinnost komisi

Komise manditové ihned po svém zvoleni provede kontrolu usnasenischopnosti V COS
a informuje o poétu pfitomnych &lend V COS. Po cely priib&h zasedani bude pred kazdym
hlasovanim ové&fovat pocet pfitomnych &lentt V COS s hlasovacim pravem a zjidtovat
vysledky hlasovani, oznamovat je predsedajicimu a dbat na jejich pfesné zaznamendni
do zépisu.

Komise ndvrhova sleduje a zaznamendva v celém pribéhu zasedani pfijatd usneseni,
jednotlivé tdkoly a zpravy vzaté na védomi v&etné hlasovani. Pribérné pfipravuje
a formuluje kone¢ny néavrh usneseni ze zasedani V COS, ktery jeji pfedseda pfednese
na zaver zasedani a o kterém se hlasuje.

Komise volebni mé ¢innost upravenu Volebnim ¥adem Vyboru COS.

Clének & 7
Rozprava

Po vystoupeni ptedkladatele (zpravodaje), popfipad® po doplnéni zpravy, zahéji

pfedsedajici rozpravu, v niZ udili slovo ¢lenim V COS v pofadi, v jakém se do rozpravy
pisemn¢ prihlésili. Prihlaska do rozpravy musi byt fadné vyplnéna a musi na ni byt
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uvedeno jméno ¢lena se jménem Zupy, struény obsah diskusniho piispévku a konkrétni
navrh usneseni, pokud bude navrhovan. O udéleni slova hostim rozhoduje predsedajici.
Neni-li vyvolany ptitomen, nebo kdyZ se ihned neujme slova, pozbyvéa jeho piihlaska
platnosti.

. Na vyzvéni pfedsedajiciho nebo na navrh kteréhokoliv &lena V COS se miiZze odhlasovat

nejdeldi pripusind doba, po kterou sméji &lenové V COS v rozpravé vystoupit. Tuto dobu
nelze stanovit kratsi nez tfi minuty.

K témuz bodu jednani mizZe tyz fe¢nik vystoupit nejvyse tiikrat.

Oprava piednesenych zprav uvadénych pfedchazejicimi fe¢niky (vécna oprava — technicka
poznamka) musi byt pfipuSténa vzdycky, a to pokud moZno ihned po prednesu zpravy
fe¢nikem. Jeji délka nesmi pfesdhnout jednu minutu. Kazdé zneuziti tohoto prava bude
pfedsedajicim pokarano a po marném napomenuti bude slovo ihned odfiato.

Pravo opravy prislusi v prvé fadé pfedkladateli, soudi-li, Ze jde o nedorozuméni.

Pfi zpravéch, které zahrnuji vice problémi, mize predsedajici z vlastniho podnétu
(nebo z usneseni V COS) rozdglit rozpravu na jednotlivé tématické okruhy.

Rozprava kon€i, je-li pofad piihlaSenych fe¢nikii vyCerpan. Je-li viak pfijat navrh
na pfedCasny konec rozpravy, mohou byt ke slovu pfipusténi jen ti Fe¢nici,
ktefi se ke slovu pfihlasili pfed hlasovanim o tomto névrhu, a ptedkladatel (zpravodaj)
k dané problematice, ktery ma préavo posledniho vystoupeni k problematice.

Navrh na ukonCeni rozpravy je mozné udinit vzdy jen pisemné a to listkem odevzdanym
predsedajicimu. Hlasuje se o ném hned, jakmile skongil fe¢nik, ktery pravé mluvil. Navrh
je nepiipustny, pokud k vé&ci nepromluvili alespoi tfi fe¢nici.

O pisemnych ndmitkach proti opatieni pfedsedajiciho je predsedajici povinen dat hlasovat
okamZité po jejich dorudeni.

Clének &. 8
Omluvy nepfitomnosti

. Clen V COS je povinen omluvit svou nepfitomnost na zaseddni V COS s fadnym

odivodnénim elektronicky, pisemné nebo jinou vhodnou formou a to bez &asového
prodleni tomu, kdo zaseddni V COS svolava, veetné sd&leni kym bude zastoupen
nebo zda se zasedani nikdo netidastni. ObdrZend omluva se zapisuje do prezenéni listiny.
Vsichni &lenové V COS a KK COS maji pravo na doruceni viech materiali. Predsedajici
rozhodne o pfipadném predteni pisemného piispévku nepfitomného &lena V. COS
nebo jeho ndhradnika vetn& jeho navrhi.

Opakujici se nepfitomnost ¢lena V COS na zasedéni opraviiuje V COS k vyzve,
aby se ¢len vzdal svého mandatu vyslance Zupy ve V COS a vyzve pfisludnou Zupu k jeho
odvolani a k nahrazeni novym vyslancem Zupy.

Clének & 9
Prezence a zipis

Prezen¢ni listina je prikaznym dokladem o piitomnosti ¢lentt V COS na zasedani. Je
neoddélitelnou soutasti origindlu zapisu. Prezenci zajidtuji zpravidla zaméstnanci COS
vzdy pred zahajenim kazdého jednaciho dne V COS.

Prib¢h zasedéni je nahrdvan a hlavni body zaznamendny v zépise, ktery zpracovava
zapisovatel (zpravidla zaméstnanec COS). Zapis musi stru¢ng, objektivné a souhrnng
zaznamenat prib¢h zaseddni a zejména presn& formulovat piislusné zavéry a usneseni
k jednotlivym projednavanym bodiim a je toho pritkaznym dokladem.
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3. Zéapis ovéfuje svym podpisem pfedsedajici, jednatel COS a ¢lenové navrhové komise.

4. Zapis bude odeslan viem ¢lenim V COS, KK COS a Zupam do 25 kalendatnich dnt
od ukonteni zasedani. Kazdy ¢len V COS ma pravo vznést bezodkladné vyhrady proti
textaci zapisu. Pokud jsou tyto objektivné doloZeny (napf. zvukovym/audiovizudlnim
zaznamem), je v pravomoci P COS ve spolupraci s ndvrhovou komisi provést pottebnou
Upravu zapisu. O uskutetnénych zmeéndch v zdpisu musi P COS informovat Zupy
prostfednictvim zdpisu ze zasedani P COS, na kterém byla pFislusna tprava zépisu
schvdlena. Ukolovani &inovnici a zaméstnanci COS budou o usneseni informovéni
do 7 pracovnich dnii odpovédnymi &leny P COS za piislusnou oblast. Pokud budou
pfedmétem jednéni divémé skute¢nosti, budou uvedeny jako pfiloha zapisu, kterd bude
k dispozici v sekretariatu starosty COS k nahlédnuti &lenim V COS a KK COS.

Clanek &. 10
Zavérecna ustanoveni

1. Tento Jednaci ¥4d Vyboru COS byl schvalen na 4. zasedéni Vyboru COS dne
25. listopadu 2017 a nabyva platnosti a G¢innosti timto dnem schvaleni.
2. Soucasné se timto dnem rusi Jednaci fad Vyboru COS schvéleny 23. dubna 2016.

Josef Té&sitel

starostka COS jednatel COS




